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1 OBJETIVOS Y ALCANCE

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de cláusulas jurídicas, 
económicas, técnicas y administrativas de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los 
requisitos, exigencias, facultades, derechos y obligaciones de las personas naturales o 
jurídicas nacionales, que deseen participar en el proceso de Compra Menor, para la 
COMPRA DE MATERIAL GASTARLE DE OFICINA.

Este documento constituye la base para la preparación de las ofertas. Si el 
oferente/proponente omite suministrar alguna parte de la información requerida en el 
presente documento o presenta una información que no se ajuste sustancialmente en todos 
sus aspectos al mismo, el riesgo estará a su cargo y el resultado podrá ser el rechazo de 
su propuesta.

La Entidad Contratante rechazará toda oferta que no se ajuste a la Ficha Técnica

2- DECRIPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS

Constituye el objeto de la presente convocatoria para la COMPRA DE MATERIAL 
GASTARLE DE OFICINA, Ref.: INEFI-DAF-CM-2023-0001 de acuerdo con lo 
solicitado con las condiciones fijadas en la presente Ficha Técnica.

ITEMS DESCRIPCION CANTIDAD
1 CAJA RESMA DE PAPEL 8 ‘A X 11, (10/1) 20
2 CAJA RESMA DE PAPEL 8 A X 13 (10/1) 20
3 PAQUETE DE NOTA ADHESIVA BANDERITA

6/1
20

4 PAQUETE DE NOTA ADHESIVA 3X3 12/1 20
5 CAJA DE MARCADORES PERMANENTES 30
6 CAJA DE MARCADORES PARA PIZARRA 10
7 BORRADORES DE PIZARRA 24
8 DOC. BOLIGRAFO 20
9 CAJA LAPIZ DE CARBON 30
10 CAJA DE FOLDERS 8 % X 11, 100/1 10
11 CAJA DE FOLDERS 8 % X 13, 100/1 10
12 CAJA DE SOBRE MANILA 9X12, 500/1 10
13 SACAGRAPAS 24
14 CAJA DE CLIPS 33MM 10/1 15
15 CAJA DE CLIPS 51MM 10/1 15
16 CAJA DE GRAPAS 26/6 20/1 5
17 CINTA DOBLE CARA 1/2X 80 10
18 DOC. CINTA ADHESIVA 3/4 10
19 CAJA CINDA DE EMPAQUE 2”X100 72/1 1
20 TIJERA MEDIANA 24
21 CAJA DE GANCHO MACHO/HEMBRA 10/1 10
22 UND BORRA DE LECHE GRANDE 24
23 CAJA DE GOMITA N.18 36
24 GRAPADORA 24



25 ROLLO DE PAPEL PARA CALCULADORA 24
26 DOC.LIBRETA RAYADA BLANCA 8 */2 X 11 20
27 DOC.LIBRETA RAYADA BLANCA 5X8 20
28 CINTA PARA CALCULADORA 24
29 CAJA DE PEGAMENTO EN BARRA 10
30 CAJA DE LABELS PARA FOLDERS 20
31 CAJA DE CLIPS BILLETERO 25MM 10
32 CAJA DE CLIPS BILLETERO 41MM 10
33 CAJA DE CLIPS BILLETERO 51MM 10
34 CAJA DE CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPIZ 

9ML
2

35 CAJA DE PENDAFLEX, X 11,25/1 2
36 CAJA DE SACAPUNTAS DE METAL 24/1 1
37 TINTA DE GOTERO PARA SELLO PEQUEÑA 24
38 CARPETA 3 ARGOLLA 1” 8
38 CARPETA 3 ARGOLLA 2” 8
40 CARPETA 3 ARGOLLA 3” 8
41 TARJETA PVC PARA CARNET 500

3-RECEPCIÓN DE PROPUESTAS

Se realizará a través del portal transaccional o en sobres cerrado y rotulado 
con lo siguiente:

Nombre del oferente
Sello social
Firma del Representante Legal
INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION FISICA
Referencia: INEFI-DAF-CM-2023-0001
Dirección: Av. Republica de Ecuador esq. Correa y Cidron
Fax: 809-534-6612
Teléfonos: 809-373-0229
Correo electrónico: adela.nunezinefi(a)qma¡l.com

4-DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR

A-Documentación a presentar
1- Formulario de Presentación de Oferta (SNCC.F.034).
2- Formulario de Información sobre el Oferente (SNCC.F.042).
3- Registro de Proveedores del Estado (RPE)
4- Formulario de Declaración Jurada exclusión enumeradas en el Artículo 14 de la Ley 
No. 340-06
5- Formulario de Compromiso de Etico de Proveedores
6- Formulario de Compromiso de Integridad de Proveedores
7- Certificación Mipymes
8- Carta Compromiso de entrega

qma%25c2%25a1l.com


B-Dociimentación Técnica
Oferta técnica conforme a las especificaciones técnicas suministradas de acuerdo al 
numeral 2. DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES Y SERVICIOS, (No Subsanable).

C- DOCUMENTACION ECONÓMICA:

1. Formulario Presentación de Oferta económica (SNCC.F.033),

5- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDADES PERIODO DE EJECUCION
Publicación de aviso de convocatoria 01/02/2023 15:50
Presentación de aclaraciones a los Términos de 
Referencia

02/02/2023 15:50

Plazo máximo para expedir Emisión de Circulares, 
Enmiendas y/o Adendas

03/02/2023 10:50

Presentación de Oferta Económica 03/02/2023 15:50
Apertura Oferta Económica 03/02/2023 15:55
Acto de Adjudicación 06/2/2023 12:00
Notificación de Adjudicación 10/2/2023 12:00
Constitución de garantía de Fiel Cumplimiento 10/2/2023 14:00
Suscripción de Orden de Compras / Orden de 
Servicios

13/2/2023 12:00

Publicación de Orden de Compras / Orden de 
Servicios

13/2/2023 14:00

6- CONDICIONES DE PAGO La Entidad Contratante realizará un único pago del 
monto total de la adjudicación, entregados y recibidos de manera conforme, satisfactoria.

7- MONEDA DE LA OFERTA El precio en la oferta deberá estar expresado en moneda 
nacional, (pesos dominicanos, RD$).

8- CRITERIOS DE EVALUACIÓN

Las propuestas deberán contener la documentación necesaria, suficiente para demostrar 
los siguientes aspectos que serán verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO
CUMPLE”:

Documentación a presentar CUMPLE NO CUMPLE
1 Formulario de Presentación de Oferta 

(SNCC.F.034);
2 Formulario de información sobre el oferente 

(SNCC.F.042)
3 Registro de Proveedores del Estado (RPE).

4 Formulario de Declaración Jurada exclusión 
enumeradas en el Artículo 14 de la Ley No. 
340-06

5 Formulario de Compromiso de Etico de 
Proveedores



6 Formulario de Compromiso de Integridad de 
Proveedores

7 Certificación Mipymes

8 Carta Compromiso de entrega
Documentación Técnica CUMPLE NO CUMPLE

1 Oferta técnica conforme a las especificaciones 
técnicas suministradas de acuerdo al numeral 
2. DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES Y 
SERVICIOS, (No Subsanable).

9- CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN

La Adjudicación será decidida a favor del Oferente/Proponente que:

1) Que cumpla con todos los requisitos solicitados
2) Que presente la menor oferta económica

10- ENTREGA Y RECEPCIÓN
Una vez formalizado la correspondiente orden, el Proveedor iniciará con la 
entrega de madera inmediata. El cual tendrá tres días para la entrega en el 
Instituto Nacional de Educación Física, Ubicada en la Avenida Republica de 
Ecuador Esq. Correa y Cidron, Urb. Honduras, Distrito Nacional. República 
Dominicana

En los casos en que el incumplimiento del Proveedor constituya falta de 
calidad de los bienes entregados o causare un daño o perjuicio a la 
institución, o a terceros, El Instituto Nacional de Educación Física, solicitara 
su inhabilitación temporal o definitiva, dependiendo de la gravedad de la 
falta.

ANEXOS 11. Presentación Formulario de Oferta Económica (SNCC.F.033)
2. Presentación de Oferta (SNCC.F.034)

3. Formulario de Información sobre el Oferente (SNCC.F.042)
4- Formulario de Declaración Jurada exclusión enumeradas en el Artículo 14 de la Eey 
No. 340-06
5- Formulario de Compromiso de Etico de Proveedores
6- Formulario de Compromiso de Integridad de Proveedores


